Hallo. ich heiBe Kathrin. Ich méchte etwas Uber meinen Tagesablauf und meine Arbeit
erzdhlen. Normalerweise stehe ich 7.30 Uhr auf, danach dusche und féhne ich mich.
Gegen 8.00 Uhr friihstlicke ich. 9.00 Uhr beginnt meine Arbeit. Ich fahre mit dem Auto
zur Arbeit und manchmal stehe ich lange im| Stau. Jeden Morgen passiert bei uns im
Blro das Gleiche. Ich begriiBe meine Kollegen, schalte meinen Computer an, lese meine
E-mails und koche fiir meinen Chef Kaffee.

Das hier ist das Zimmer meines Chefs. Es ist viel gréBer als mein Zimmer. Jeden Tag um
10.00 Uhr haben wir eine kurze Besprechung. Von 12.30 bis 13.00 Uhr mache ich
Mittagspause. Ich gehe oft in die Kantine essen. Meine Kollegin Martina bringt sich
immer Brot mit. Ich glaube, das Brot meiner Kollegin schmeckt besser als das Essen in
der Kantine. Nachmittags lese ich wieder die elektronische Post, schreibe Rechnungen,
vereinbare Termine fiir meinen Chef oder organisiere andere Dinge. 17.30 Uhr habe ich
Feierabend. Ich gehe dann einkaufen und ich mache etwas zum Abendbrot. Abends
sehe ich meistens fern oder lese ein Buch.
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